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1. Kurzes Kennenlernen von Moodle und die Hintergründe 
 
 
 
Informationen zu Moodle allgemein 

 
• Der Name Moodle ist ein Akronym und steht für: Modular Object-Oriented 

Dynamic Learning Environment. 

• Moodle ist ein Kursmanagementsystem, eine Lernplattform auf Open 

Source-Basis in der Dozierenden u.a. Kursmaterialien zur Verfügung stellen 

können.  

• Moodle bietet darüber hinaus auch die Möglichkeit kooperative Lehr- und 

Lernmethoden zu unterstützen. 

 
 

Moodle an der Universität Duisburg-Essen 
  

• Moodle ist die Lernplattform der Universität Duisburg-Essen 

• Die Hauptadministration liegt bei der Universität. 

• Die Studierenden der Universität Duisburg-Essen haben eine sogenannte 

Unikennung bestehend aus dem Benutzernamen, der eine Abkürzung 

aus Vorname und Name ist sowie einem Passwort. 

• Eine Unikennung bekommt bzw. hat jeder, der an der Universität lernt und 

lehrt somit alle Studierenden aber auch alle Dozierenden der 

Medizinischen Fakultät. 

 
 
Unikennung für Lehrende an der Medizinischen Fakultät 

  
Warum hat eine Unikennung Vorteile? 

• Der Vorteil eine Unikennung auch als Lehrender zu besitzen sind folgende 

unentgeltlichen Services: 

o Nutzung von Moodle: https://moodle.uni-due.de/  

o Nutzung von Amboss: 

https://www.amboss.com/de/campuslizenz/ude 

o Nutzung der Unicloud Sciebo: https://www.uni-due.de/zim/services/sciebo/ 

o Nutzung von Zoom: https://www.uni-due.de/zim/services/zoomWLan – 

https://webcom.uk-essen.de/owa/redir.aspx?C=DRCeC6LzSkOkWLwFcguU246uNyWNG9AISqDcGjcQxKyv66rWQ9coeJlnCVS9bcePWC1NQU-Dh6o.&amp;URL=mailto%3adaniela.maeker%40uk-essen.de
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edoroam  gibt es auch am Uniklinikum z.B. in allen Hörsälen 

o Zur Unikennung gehört auch eine eigene Email-Adresse 

(vorname.name@uni-due.de) 

o Nutzung der Bibliotheksressourcen: https://www.uni-

due.de/ub/fbmedizin.php 

o Administration der Unikennung unter: https://benutzerverwaltung.uni-

duisburg-essen.de/portal/ 

• Als Lehrender der Medizinischen Fakultät bekommen Sie auf Antrag eine 

Unikennung. 

 

Wer ist Lehrender der Fakultät? 

• Alle die Lehre, auch in Lehrkrankenhäusern für die Medizinische Fakultät, 

anbieten und durchführen. 

• Hier geht’s zum Antrag: https://www.uni-

due.de/imperia/md/content/zim/services/benutzerverwaltung/antrag_u

ni_kennung.pdf  

 
 
Moodle an der Medizinischen Fakultät der Universität Duisburg-Essen 

 
• Jedes Institut und jede Klinik haben Ihren eigenen Bereich in Moodle. 

• Hier sind verschiedene Moodle-Kurse des jeweiligen Fachs aufgeführt. 

• Frau Mäker administriert den Moodle-Bereich Medizin für die Medizinische 

Fakultät 

• Ihre Aufgaben sind u.a.: 

o Moodle-Kurse auf Zuruf anlegen 

o Administration der Teilnehmer*innen in den Moodle-Kursen 

o Beratung 

o Gestaltung 

o Hilfestellungen und Lösungen aller Art 
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Ein Ausschnitt des Moodle-Bereichs der Medizinischen Fakultät (Sommer 2020) 
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2. Wann Moodle und Wann OpenCampus? 

 
 
Moodle und OpenCampus sind zwei verschiedene Systeme mit Ihren speziellen 

Möglichkeiten und sind beide in Kombination wichtig und haben parallel ihre 

Berechtigung.  

 

OpenCampus: 

 

Kurz gesagt:  

OpenCampus wird von Ihnen für die formale Begleitung Ihrer Veranstaltung 

verwendet. Es ist sozusagen das Herzstück der terminlichen und 

administrativen Organisation Ihrer Veranstaltung. 

Zusätzlich habe die Studierenden Ihren eigenen Bereich in dem sie ihre 

Leistungen und Ergebnisse der Klausuren anschauen können, der persönliche 

Stundenplan abgebildet wird, Informationen rund um das 

Studium/Studiendekanat gepostet werden und u.a. ihre Gruppen buchen 

können. 
 

Folgende Möglichkeiten stehen Ihnen bei OpenCampus zur Verfügung: 

• Organisation der Veranstaltung 

o Termine, Ort, Zeit 

o Raum 

o Nennung von verantwortlichen Dozent(in) 

o Ablauf der Veranstaltung 

o Ergebnisse  

o Sitzpläne 

o Klausur, Bestehensgrenzen 

o Sonstige Links 

• Moodle-Links zum Kurs und Passwörter 

• Leistungsnachweise für die Studierenden, Noten etc. 

• Automatische Gruppeneinteilungen 

• Kurslisten 

• Und, und, und 

https://webcom.uk-essen.de/owa/redir.aspx?C=DRCeC6LzSkOkWLwFcguU246uNyWNG9AISqDcGjcQxKyv66rWQ9coeJlnCVS9bcePWC1NQU-Dh6o.&amp;URL=mailto%3adaniela.maeker%40uk-essen.de
https://uk-essen.cloud.opencampus.net/de
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Wenn Sie mehr über OpenCampus erfahren bzw. sich einarbeiten möchten, können 

Sie sich hier anmelden: https://uk-

essen.cloud.opencampus.net/de/opencampus_schulung  

 

Zum Nacharbeiten bzw. Reinarbeiten gibt es hier ein paar Tutorials: https://uk-

essen.cloud.opencampus.net/de/tutorials_dozierende_kurskoordinatoren 

 

Moodle: 

 

Kurz gesagt:  

Moodle begleitet Ihre Veranstaltung über das formale und terminliche hinaus, 

hier liegt der Schwerpunkt bei der Didaktik dem inhaltlichen.  

Das bedeutet, Sie haben die Möglichkeit über das einfache zur Verfügung 

stellen Ihrer Folien oder Videos hinaus, die Studieren aktiv beim Lernen durch 

verschieden didaktische Maßnahmen außerhalb Ihrer Lehrveranstaltung zu 

unterstützen z.B. bietet sich das Flipped Classroom Konzept1 wunderbar an 

die Veranstaltung mit Moodle zu begleiten 

 

Folgende Möglichkeiten stehen Ihnen in Moodle zur Verfügung2:  

• Kommunikation (Forum, BBB, Chat, Email) 

• Didaktische Begleitung zur (Präsenz)-Veranstaltung 

o Sichtbare Strukturierung des Kurses mit folgenden Metainformationen: 

 Wie ist die Form der Veranstaltung (digital oder Präsenz)  

 Gibt es im Vorfeld Aufgaben die erledigt werden müssen und in 

Moodle hochgeladen  

 Was sind die Lernziele des Kurses 

o Ankündigungen zu Sprechstunden z.B. via Zoom 

o Wissenstests, Quizze 

o Links: 

                                                           
1 https://youtu.be/qHI91h3-kpE 
2 Wenn Sie darüber hinaus an didaktischen Formaten Interesse haben, sprechen Sie Frau Mäker an oder lesen Sie 

das Handbuch zur Moodle-Schulung „Advanced“ 

https://webcom.uk-essen.de/owa/redir.aspx?C=DRCeC6LzSkOkWLwFcguU246uNyWNG9AISqDcGjcQxKyv66rWQ9coeJlnCVS9bcePWC1NQU-Dh6o.&amp;URL=mailto%3adaniela.maeker%40uk-essen.de
https://uk-essen.cloud.opencampus.net/de/opencampus_schulung
https://uk-essen.cloud.opencampus.net/de/opencampus_schulung
https://uk-essen.cloud.opencampus.net/de/tutorials_dozierende_kurskoordinatoren
https://uk-essen.cloud.opencampus.net/de/tutorials_dozierende_kurskoordinatoren
https://youtu.be/qHI91h3-kpE
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 Amboss (Fragensammlungen zu verschiedenen Themen) 

 E-Books der Bibliothek 

o Eigene E-Learnings/Fälle (z.B. mit H5P) 

o Dateien zum Downloaden und durcharbeiten (PDFs, Word, Excel 

etc…) 

o Dateien/Aufgaben zum Uploaden durch Studierende 

o Filme, Audios, Bilder 

 

Moodle und OpenCampus sind daher als zusammenwirkende Systeme zu verstehen 

und ergänzen sich. 

 
 

Wie nutzen Studierende und Dozierende/Mitarbeiter*innen OpenCampus und Moodle? 
 
 
Die Studierenden: 

• Die Studierenden melden sich in OpenCampus mit Ihrer Unikennung an 

 
• … klicken dann auf „Buchen“ um, sich für eine Veranstaltung einzubuchen 
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• Dies müssen Sie auch noch einmal separat für die Klausur machen 

• Es werden den Studierenden nur Veranstaltungen angezeigt, die sie laut 

Studienordnung in Ihrem Studienverlauf regulär buchen dürfen 

• Für Ausnahmen und/oder Extra-Fälle bucht Frau Powolozki die Kurse für die 

Studierenden  

• Die Informationen zum Kurs sehen die Studierenden im Stundenplan 

 

Hier ein Beispiel aus der Chirurgie  

 
• Mit dem Klick auf das jeweilige Fach kommt man zu folgender Seite … 

https://webcom.uk-essen.de/owa/redir.aspx?C=DRCeC6LzSkOkWLwFcguU246uNyWNG9AISqDcGjcQxKyv66rWQ9coeJlnCVS9bcePWC1NQU-Dh6o.&amp;URL=mailto%3adaniela.maeker%40uk-essen.de
https://uk-essen.cloud.opencampus.net/de/node/151768
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• Unter der Überschrift „Moodle-Kurs XY“ finden die Studierenden den Link zum 

jeweiligen Moodle-Kurs 

• Die Passwörter können Sie als Lehrende/MitarbeiterInnen als Link oder Text unter 

„Lernmaterialien/ Informationen“ stellen 

o Dahin kommen Sie wie folgt… 

o Klicken Sie in OpenCampus unter Kursverwaltung die Vorlesung Ihres 

Faches an - in diesem Beispiel ist dies also die Vorlesung Chirurgie I. 
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o Es erscheint auf der rechten Seite diese Bezeichnung 

 

 

 

 

 

o Klicken Sie auf den Pfeil mit dem Balken – dahinter stehen die 

Lernmaterialien und Informationen 

o Hier können Sie einen Link und ein Infofeld anlegen indem Sie auf das 

orangene Feld klicken, um die auf den Moodle-Kurs zu verweisen und das 

Passwort zu veröffentlichen – siehe Beispiel … 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

o Bitte nur an dieser Stelle das Passwort veröffentlichen, da dies der Bereich 

ist auf den nur die Studierenden Zugriff haben die diesen Kurs gebucht 

haben 

o An anderer Stelle z.B. in der Tabelle unter den oben aufgeführten Icons, 

sind die Passwörter für jeden auf der Welt potentiell sichtbar 

 

• Das aktuelle Passwort des Moodle-Kurses ist erst dann für die Studierenden zu 

sehen, wenn sie den Kurs in OpenCampus gebucht haben 

• Sie klicken dann neben Ihrer Buchung auf Details und dann auf 

„Lernmaterialien/ Informationen“ 

• Studierende aus anderen Semestern habe die Möglichkeit unter „Alte Moodle-

Passwörter“ trotzdem den Kurs zu betreten, bekommen aber keine 
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Informationen zum laufenden Semester bzw. sehen bestimmte Aufgabentypen 

nicht etc. 

 

• Ein herumschicken der Passwörter ist daher nicht mehr notwendig, auch nicht 

das explizite Nennen der Passwörter in den Veranstaltungen!!!! 

 

Die Dozierenden/Mitarbeiter*innen: 

• Im Vorfeld, wurde von Ihnen bereits die Organisation und Informationen zu den 

Veranstaltungen in OpenCampus eingetragen (siehe Bild Seite 8) 

• Es besteht die Möglichkeit, die Moodle-Kurs Passwörter selber zu erstellen - wie 

das funktioniert erfahren Sie im Moodle Basic-Kurs 2 - oder von Frau Mäker 

erstellen zu lassen. 

• Ihr(e) Moodle-Kurs(e) müssen jedes Semester/Jahr überarbeitet werden 

• Änderung der Blocküberschriften in Moodle (Siehe unten: „Wie wird ein 

Moodle-Kurs bearbeitet?“) 

 Termine, Themen, Namen der Dozierende 

 Hochladen der Vorlesungspläne 

 Hochladen/Änderung der Aufzeichnungen – ist alles noch aktuell? 

 Evtl. Änderung der Zoom-Meetings-Links und Einladungen – ist alles noch 

aktuell? 

 Müssen E-Learnings z.B. mit H5P, Quiz, Aufgaben etc. erstellt werden? – 

Beratung und Umsetzung bei Bedarf durch Frau Mäker  

• Es gibt ab jetzt in den Moodle-Kursen keine … 

o Gruppeneinteilungen 

o Veröffentlichung der Klausurergebnisse 

o Anmeldung zu Praktika etc.  

• Dies findet alles in OpenCampus statt!!!! 
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3. Moodle-Account, Registrierung und Einloggen 
 

Wenn Sie eine Unikennung besitzen müssen Sie sich nicht registrieren! 
 

Registrierung - Ohne Unikennung 
 

1. Rufen Sie zunächst die Moodle Seite der Universität Duisburg-Essen auf: 
 

http://moodle.uni-due.de/ 
 

2. Legen Sie sich nun bitte einen Gastzugang an indem Sie sich ein neues 

Benutzerkonto anlegen, dafür klicken Sie bitte zunächst auf „Login“. 

 

 

 

3. Dann öffnet sich das folgende Fenster, klicken Sie bitte auf 

„Gastzugang/Registrierung ohne Unikennung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Info: Mit einem Gastzugang in Moodle haben Sie nicht weniger Rechte als Personen mit 

Unikennung! Ihnen stehen nur nicht die anderen Services der Uni zur Verfügung z.B. die 

Nutzung von Zoom (siehe Seite 4. oder einfach auf Info klicken) 

https://webcom.uk-essen.de/owa/redir.aspx?C=DRCeC6LzSkOkWLwFcguU246uNyWNG9AISqDcGjcQxKyv66rWQ9coeJlnCVS9bcePWC1NQU-Dh6o.&amp;URL=mailto%3adaniela.maeker%40uk-essen.de
http://moodle.uni-due.de/


Dipl.   Päd.   Daniela   Mäker    Studiendekanat   Medizinische   Fakultät   der   Universität   Duisburg-Essen    Tel.:   0201-723-1314 

 Fax: 0201-723-5914  E-mail: daniela.maeker@uk-essen.de 

14 
Stand (September 2020) 

 

 

 

4. Füllen Sie nun, die mit einem roten Ausrufezeichen angegebenen Kästchen aus. 

Diese Felder sind Pflichtfelder. 

                       

  
5. Sie sind fast fertig. Jetzt bitte noch das Kästchen mit „Ich verstehe den Text und 

stimme ihm zu“ anklicken 

6. Klicken Sie nun auf „Neues Nutzerkonto anlegen“  
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7. Sie bekommen nun eine E-Mail zugesendet. Folgen Sie bitte den Anweisungen in 

der E-Mail: Sie müssen dort nur Ihre Registrierung bestätigen. 

8. Wenn Sie sich selbst eine Kennung und ein Passwort geben, vergessen Sie es 

bitte nicht und schreiben Sie es ich am besten irgendwo auf.  

9. Bei jedem Einloggen in Moodle müssen Sie dieses Kennwort und das Passwort 

angeben. 

10. Fertig! 

 
Einloggen mit Gastzugang oder Unikennung 

 
Um Ihre Moodle-Kurse angucken/bearbeiten zu können müssen Sie sich jedes Mal mit 

Ihrer Unikennung bzw. Ihrem selbstgewählten Gastzugang in Moodle einloggen und 

zwar so: 
 

1. Rufen Sie zunächst die Moodle Seite der Universität Duisburg-Essen auf: 

https://moodle.uni-due.de   

2. Klicken Sie bitte auf Login      
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3. Geben jetzt in dem Feld “Unikennung/Anmeldename“ und „Kennwort“ die 

Kennung und das Passwort ein, das Sie sich eben selbst gegeben haben bzw. 

falls vorhanden Ihre Unikennung und das dazugehörige Passwort ein (nicht UK-

Kennung und Passwort). 

4. Klicken Sie jetzt bitte auf „Login“ 

5. Es öffnet sich eine Seite mit Ihrem Namen – das Bild ist ein Beispiel.  

 

6. Wenn Sie sich in Moodle neu eingeloggt haben, ist das Feld unter der 

Bezeichnung „Kursübersicht“ noch leer.  

7. Zur Erklärung: Dies ist deshalb so, da Sie noch in keinem Moodle-Kurs Mitglied 

sind. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Um Mitglied als Rolle „Lehrende(r)“ des von Ihnen gewünschten Kurses zu 

werden, wenden Sie sich bitte an Frau Mäker daniela.maeker@uk-essen.de /Tel.: 

0201 723 1314, Sie werden dann dem Kurs manuell hinzugefügt, dies dauert 

wenige Sekunden. 

9. Beim erneuten Einloggen in den Moodle-Kurs finden Sie nun unter Ihrer  
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persönlichen Kursübersicht alle Kurse in denen Sie Mitglied sind.  

10. Klicken Sie nun die Bezeichnung des Kurses an, um den Kursraum zu betreten. 

 

4. Strukturierung und Bearbeitung des Moodle-Kurses 
 

• Moodle Kursen auf zwei Arten gestaltet werden 

o Inhaltlich 

o Formal 

• In Diesem ersten Kurs widmen wir uns zunächst nur der Formalen Gestaltung des 

Moodle-Kurses 

• Was, wann sinnvoll für Ihre Veranstaltung ist, wird in der Moodle-Schulung 

Advanced besprochen. 

• An dieser Stelle erstmal nur eine Auswahl und Aufzählung verschiedenster 

inhaltlicher Aktivitäten... 

 

Inhaltliche Gestaltung durch Aktivitäten 

• Allgemeine Informationen 

o Informieren Sie über das wichtigste – ein paar Zeilen genügen 

o formulieren Sie Stichpunkte 

o formulieren Sie Lernziele 

o Wenn mehr Text vermittelt werden soll - bitte verlinken oder Datei/PDF 

hochladen 

• Vorlesungen (Folien und/oder Aufzeichnungen)  

• Sonstige PDF-Dateien wie Skripte  

• Videos  

• H5P-ELearnings 

• Aufgaben 

• Tests/Quizze 

• Diskussions-Foren 

• Zoom-Meeting Links 

• Lern-Links zu Amboss, E-Books, etc.  
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Formale Gestaltung eines Moodle-Kurses 

• Textbausteine 

o Informieren Sie über das wichtigste – ein paar Zeilen genügen 

o Wenn mehr Text vermittelt werden soll - bitte verlinken oder Datei/PDF 

hochladen 

• Clustern Sie Ihre Themen  

• erzeugen Sie dazu Überschriften 

• Denken Sie daran, dass es sich um keine klassische Internetseite handelt, es gibt 

aber verschiedene Ansichten 

o Kursdarstellung  

  „Nur ein Abschnitt pro Seite“ 

  „Alle Abschnitte auf einer Seite“ 
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     Ein Ausschnitt des Moodle-Bereichs Chirurgie O/UC (Sommer 2020) 
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Wie wird ein Moodle-Kurs bearbeitet? 

• Dies geht nur in bestimmten Rolle z.B. Lehrende(r) und versteckte(r) Lehrende(r) 

u.a. 

• Sobald Sie etwas im Kurs verändern möchten ist dies immer der erste Schritt, den 

Sie machen müssen: 

• Klicken Sie oben rechts im Kurs auf das blaue Rädchen 

• Und dann auf „Bearbeiten einschalten“ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wie werden Blöcke, Überschriften und Texte in Moodle erstellt? 
 

• Hier im Bild sehen Sie einen Moodle-Block  

• Ein Block ist ein Abschnitt, in dem thematisch, Inhalte abgebildet werden 

können 

• Jeder Block hat immer die gleichen Komponenten 

o Bearbeiten der Block-Überschrift 

o Bearbeiten bzw. Hinzufügen von Aktivitäten und Materialien 
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o Am Ende jeden Kurses hat der letzte Block noch die Möglichkeit weitere 

Blöcke hinzuzufügen  

o Es gibt maximal 52 Blöcke pro Kurs! 

o WICHTIG: Ist die Anzahl der Blöcke überschritten, können keine weiteren 

Blöcke mehr hinzugefügt werden!!!! 

 
Einen Moodle-Block hinzufügen 

• Einen Block können Sie wie folgt hinzufügen: 

• Klicken Sie unten auf das Plus „Woche bzw. Thema hinzufügen“ (rot umkringelt) 

• geben Sie jetzt die Anzahl der hinzuzufügenden Blöcke an 

• Klicken Sie dann auf „Woche bzw. Thema hinzufügen“ 
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Einen Moodle-Block bearbeiten 

• Klicken Sie neben der großen Überschrift auf „Bearbeiten“ (Lila umkringelt) 

 
• Klicken Sie dann auf „Woche bzw. Thema bearbeiten“ 

• Jetzt haben Sie die Möglichkeit den Abschnittsnamen zu verändern 

• Und Sie können unter Beschreibung, Informationen in den Editor schreiben 

• Klicken Sie dann bitte unten auf „Änderungen speichern“ 

 

 Tipp: Es gibt noch eine andere Möglichkeit die große Blocküberschrift schneller zu

 verändern und zwar so: 

• Klicken Sie einfach nur auf den Stift neben der großen Überschrift  

• Tippen die Überschrift ein und klicken auf Enter! 
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Einen Moodle-Block mit Inhalt füllen 

• Wenn Sie nun einen Text oder in diesem Beispiel eine Tabelle in den Block 

einfügen möchten geht das so: 

• Klicken Sie auf „Aktivität und Material anlegen“ 

 
 

 
• Scrollen Sie ein bisschen nach unten 

• klicken auf „Textfeld“  

• Dann auf „Hinzufügen“ 
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• Sie haben nun einen Editor zur Verfügung in dem Sie Überschriften, Texte, Bilder, 

Youtubevideos einbetten, Tabellen, html-Programmierung etc. anlegen können, 

so wie hier im Beispiel: 

• Bei Bedarf erläutert Frau Mäker die einzelnen Komponenten 

• Der Text, den Sie dann in Moodle eingestellt haben landet immer am, Ende des 

jeweiligen Blocks 

• Von dort können Sie Ihren Text verschieben in dem Sie auf das 

danebenliegende Kreuz mit der linken Maustaste klicken, diese gedrückt halten 

und dann den Text dahinschieben wohin Sie möchten (Drag … ) 

• Wenn Sie den Text an der richtigen Stelle platziert haben, lassen Sie die linke 

Maustaste einfach los – Fertig! (… and Drop) 
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• Des Weiteren Sie können Ihre Überschrift zum Beispiel auch noch einmal 

duplizieren 

• Dies bietet sich immer dann an, wenn Sie eine Formatierung mit einer Überschrift 

bereits erzeugt haben – so wie hier im Beispiel und Siemöchten die Formatierung 

beibehalten allerdings den Text der Überschrift ändern 

• Klicken Sie dafür auf das „Bearbeiten“ Feld neben der Überschrift und klicken 

auf „Duplizieren“ 

• Klicken Sie jetzt neben der duplizierten Überschrift erneut das „Bearbeiten“ Feld 

an und klicken dann auf „Einstellungen bearbeiten“ 

• Dann öffnet sich erneut ein Editor in dem Sie die Überschrift ändern können 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Klicken Sie dann unten auf „Speichern und zum Kurs“ – Fertig! 
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• Hier noch eine kurze Erklärung zu den übrigen Möglichkeiten 

o Nach rechts verschieben  der Text wird eingerückt bzw. nach rechts 

verschoben 

o Verbergen  der Text ist für die Studierenden nicht sichtbar 

o Rolle zuweisen  Sie können dem Text bestimmte Rechte zuweisen (Wird so 

gut wie nie benötigt) 

o Löschen  Sie könne den Text löschen 

 

Wie werden Text-Dokumente, Bilder, Filme in den Moodle-Kurs geladen? 

• Deponieren Sie die hochzuladende Datei auf Ihrem Desktop oder Dateiordner 

• Achten Sie bitte darauf, dass die Dateien, die Sie hochladen möchten folgende 

Formate aufweisen: 

o .pdf –Bei Textdokumenten 

 Bitte wandeln Sie Ihre Textdokumente (Excel, Word, etc.) in PDFs 

um. 

 So haben auch Personen mit anderen Betreibsystemen die 

Möglichkeit Ihre Textdateien ohne Probleme zu lesen 

o .jpeg – Bei Bildern 

 Bitte wandeln Sie Ihre Bilddateien in JPEGs um 

 Dieses Format funktioniert bei Moodle am Besten 

o .mp4 – bei Vorlesungsaufnahmen/Filmen 

 Bitte wandeln Sie Ihre Vorlesungsaufzeichnungen/Filme in MP4s um 

 Ist das Format was alle „Player“ auf dem Computer, Tablet, 

Laptop, Handy abspielen können 
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Hochladen einer Textdatei 

• Rufen Sie den Moodle-Kursraum auf in der Sie Ihre Dateien hineinladen 

möchten 

• Klicken Sie auf „Bearbeiten einschalten“ 

• Verkleinern Sie Ihren Browser und ziehen Sie per Drag and Drop die 

hochzuladende Datei (hier in unserem Beispiel „antrag_uni_kennung“) in den 

dafür vorgesehenen Block 

• Sie werden merken, dass auch diese Datei immer am Ende eines jeden Blocks 

eingefügt wird – das ist normal 

• Lassen Sie Ihre linke Maustaste los, wenn Sie die Datei in „Dateien hier 

hinzufügen“ geschoben haben 

• Die Datei wird dann in wenigen Augenblicken in den Kurs geladen 

• Wenn Sie die Datei erneut verschieben möchten, dann wieder das Kreuz klicken 

und so wie oben beschrieben an den richtigen Platz setzen 
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Hochladen einer Bild-Datei 

• Eine Bild-Datei in einem Moodle-Kurs hochzuladen funktioniert genauso wie ein 

PDF hochzuladen 

• Sie haben aber noch zwei Darstellungsweisen, die Sie dabei auswählen können: 

• In Textfeld einbinden 

o Das Bild wird als sichtbares Bild in den Kurs geladen  

• Als Datei einbinden 

o Das Bild wird als Datei in den Kurs geladen 
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Hochladen einer Film-Datei/ Vorlesungsaufzeichnung 

• Eine Film-Datei in einem Moodle-Kurs hochzuladen funktioniert genauso wie ein 

Bild hochzuladen 

• Sie haben ebenfalls zwei Darstellungsweisen, die Sie dabei auswählen können: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

• In Textfeld einbinden 

o Das Bild wird als sichtbares Bild in den Kurs geladen 

• Als Datei einbinden 

o Das Bild wird als Datei in den Kurs geladen 
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Was bedeutet „Aktivität oder Material anlegen“? 

 

 

 

 

 

 

 

• Das Feld „Aktivitäten und Materialien anlegen“ haben Sie bereits kennengelernt 

• An dieser Stelle möchte ich Ihnen nur kurz erläutern welche Möglichkeiten Moodle 

noch bietet - außer PDFs und Filme in den Moodle-Kurs zu laden 

o Der Bereich Aktivitäten und Materialien ist in zwei Bereiche unterteilt: 

Aktivitäten und Arbeitsmaterialien 
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Aktivitäten 

• Im Bereich Aktivitäten können Sie verschiedenste „Apps“ aussuchen und diese 

in den Moodle-Raum integrieren 

• die Möglichkeiten und Szenarien mit diesen Apps werden im Moodle-Kurs 

Advanced besprochen 

 

Arbeitsmaterialien 

• Im Bereich Arbeitsmaterialien können Sie verschiedene Felder wählen, um die 

Inhalt Ihrer Veranstaltung zu organisieren: 

o Buch - Mehrseitiges Arbeitsmaterial in buchähnlichem Format 
o Datei - ein Arbeitsmaterial, das in elektronischer Form vorliegt; das 

Dateiformat ist beliebig. 
o IMS-Content - Lerninhalte, die als IMS-Content-Paket vorliegen 
o Link/URL - Link auf eine (externe) Webseite 
o Textfeld - Informationen, Anmerkungen, Überschriften, die als Text direkt 

auf der Kursseite angezeigt werden 
o Textseite - ein Textdokument, das direkt in Moodle mit Hilfe des HTML-

Editors erstellt werden kann 
o Verzeichnis - ein ganzes Verzeichnis mit Dateien (und ggf. 

Unterverzeichnissen), das im Kurs zur Verfügung gestellt wird 
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Wie werden die Moodle-Kurs-Inhalte archiviert? 
 

Ein letzter wichtiger Punkt auf den ich noch eingehen will, ist das archivieren von 

Dateien aus Ihrem Moodle-Kurs heraus. 

• Sie können einzelne Dateien Videos, PDFs wie folgt herunterladen … 
 

Das Herunterladen von PDFs  

o Klicken Sie auf das Dokument, dass Sie herunterladen möchten, so als 

wollten Sie es sich angucken – also NICHT „Bearbeiten“ klicken! 

o Dann öffnet sich das Dokument 

o Klicken Sie dann auf den Pfeil mit dem Strich 

o Speichern Sie dann das Dokument auf Ihrem Computer dort ab wo es für 

Sie am sinnvollsten ist. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

v 
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Das Herunterladen von Videos, die als Datei eingebunden sind 
 

• Klicken Sie neben dem Video auf „Bearbeiten“ 

• Dann auf „Einstellungen bearbeiten“  

 

• Klicken Sie dann auf den blauen Ordner … 

 

• … und suchen Sie die .mp4 Datei 

  

• Klicken Sie mit der linken Maustaste auf diese .mp4 Datei, die Sie herunterladen 

möchten 

 

v v 
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•  Klicken Sie dann auf 

„Herunterladen“ und speichern Sie 

die Datei auf ihrem Computer ect. ab 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Das Herunterladen von Videos, die als Text eingebunden sind 
 

• Klicken Sie auf das Video mit der rechten Maustaste 

• Dann auf Video speichern – Fertig! 
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5. Kontakt - Wenn Sie sonst noch Fragen zu Moodle haben? 
 
 

Sie können mich immer gerne unter folgenden Kontaktmöglichkeiten erreichen … 
 

 

(Dipl.-Päd.) Daniela Mäker 
 

E-Learning Referentin im Studiendekanat der Medizinischen Fakultät der Universität 

Duisburg-Essen 

Dekanatsgebäude EG/Raum 7 – Uniklinikumsgelände (Hufelandstrasse 55) 

 

Tel.: 0201/723-1314 

Fax : 0201/723-6724 
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